
 
 

 
  

So bewirbst du dich 

Einfach eine kurze E-Mail mit Lebenslauf an jobs@dopgas.at – kein langes 

Anschreiben nötig.  

Wir freuen uns auf dich! 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

Du liebst es, wenn Kund:innen mit einem guten Gefühl auflegen? Bei Dopgas – Österreichs führendem 
privaten Flüssiggasanbieter – betreust du Menschen, die auf verlässliche Energie zählen. Wir sind ein 
bodenständiges, gewachsenes Team mit klaren Werten: Verlässlichkeit, Offenheit und echte 
Entwicklungsmöglichkeiten. 

 

 
 

Dopgas GmbH – Kirchbichl – ab sofort – Vollzeit  

Technische/r Sachbearbeiter/in 
 
Was dich erwartet 

• Du erfasst und verrechnest Montagelieferscheine sorgfältig und trägst 
damit wesentlich zu einem reibungslosen Ablauf bei. 

• Du kümmerst dich um die Pflege und Überwachung von Prüfterminen 
und sorgst dafür, dass alles fristgerecht im Blick bleibt. 

• Du verwaltest unser technisches Equipment mit Übersicht und 
Organisationstalent. 

• Du unterstützt in Vertretung bei der Koordination der Termine unserer 
Monteure im Außendienst. 

• Du erstellst Angebote und begleitest die Auftragsabwicklung mit 
Genauigkeit und Engagement. 

• Du stehst im Austausch mit Kund:innen und Lieferant:innen und sorgst 
für eine freundliche und professionelle Kommunikation. 

• Du bist ein wichtiger Teil des Teams und unterstützt im Tagesgeschäft 
dort, wo du gebraucht wirst. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gibst du auch gerne Gas? 
Dann bewirb dich jetzt! 

mailto:jobs@dopgas.at
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Was du mitbringst 

• Erfahrungen im Büro 
• Ein technisches Interesse 
• Strukturierte, genaue Arbeitsweise und Freude an 

eigenverantwortlichem Handeln 
 

Was wir dir bieten 

• Ab € 3000 brutto pro Monat – mit Bereitschaft zur Überzahlung je nach 
Erfahrung 

• Strukturierte Einarbeitung und umfassende Begleitung 
• Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Interessantes, abwechslungsreiches und herausforderndes Aufgabengebiet in einem 

engagierten und kollegialen Team 
• Gratis Getränke und regelmäßige Mitarbeiterevents 
• Eine flexible Arbeitszeitgestaltung 
• Freitag bis Mittag 
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