
 
 

 
  

 

 

 
 

 

 

 

 

 

Die Dopgas GmbH ist Österreichs führender privater Flüssiggasanbieter und Partner für Privat- und 
Gewerbekunden. Wir bieten maßgeschneiderte Lösungen in Energieversorgung, Installation und Service. Bei 
uns kannst du deine Ideen einbringen, dich weiterentwickeln und zum Erfolg eines zukunftsorientierten 

Unternehmens beitragen. Wir freuen uns auf dich! 

 
Zur Verstärkung unseres Teams am Standort in Kirchbichl suchen wir ab sofort: 

Mitarbeiter:in Debitorenbuchhaltung (m/w/d)  
mit Erfahrung im Mahnwesen 
 
DEINE AUFGABEN 

• Erstellung, Prüfung und Versand von Rechnungen, Gutschriften und Korrekturen 

• Selbstständige Abwicklung der Debitorenbuchhaltung 

• Laufende Überwachung offener Posten und Bearbeitung des Mahnwesens 

• Erstellung und Versand von Mahnungen sowie Klärung offener Forderungen 

• Abstimmung mit Kund:innen und internen Abteilungen 

• Verbuchung von Zahlungseingängen und Pflege der Kundenkonten 

• Unterstützung bei Monats- und Jahresabschlüssen 

 

DEIN PROFIL 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z. B. HAK, HAS oder Lehre 

Bürokauffrau/-mann) 

• Mehrjährige Erfahrung in der Debitorenbuchhaltung, idealerweise mit Schwerpunkt 

im Mahnwesen 

• Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel 

• Erfahrung mit Buchhaltungssoftware (z. B. BMD, SAP oder DATEV) von Vorteil 

• Exakte, strukturierte und verantwortungsvolle Arbeitsweise 

• Kommunikationsfreude, Durchsetzungsvermögen und Teamorientierung 

 

UNSER ANGEBOT 

• Sicherer Arbeitsplatz in einem österreichischen Familienunternehmen 

• Wertschätzendes Arbeitsklima und ein eingespieltes, kollegiales Team 

• Kurze Entscheidungswege und eigenverantwortliches Arbeiten 

• Moderne Arbeitsumgebung und Weiterentwicklungsmöglichkeiten 

• Die Mindestvergütung für diese Position beträgt € 2.900 brutto pro Monat  

auf Vollzeitbasis mit der Bereitschaft zu einer Überzahlung je  

nach Qualifikation und Erfahrung. 

Gibst du auch gerne Gas? 
Dann bewirb dich jetzt! 


