
 
 

 
  

 

 

 
 

 

 

 

 

 

Die Dopgas GmbH ist Österreichs führender privater Flüssiggasanbieter und Partner für Privat- und 
Gewerbekunden. Wir bieten maßgeschneiderte Lösungen in Energieversorgung, Installation und Service. Bei 
uns kannst du deine Ideen einbringen, dich weiterentwickeln und zum Erfolg eines zukunftsorientierten 

Unternehmens beitragen. Wir freuen uns auf dich! 

 
 

Zur Verstärkung unseres Teams am Standort in Kirchbichl suchen wir ab sofort: 

Mitarbeiter:in Fakturierung 
 
DEINE AUFGABEN 

• Erstellung, Prüfung und Versand von Rechnungen, Gutschriften und Korrekturen 

• Pflege und Kontrolle von Abrechnungsdaten im ERP-System 

• Abstimmung mit dem Kundenservicecenter bei Rückfragen zu Verträgen, 

Leistungen und Abrechnungspositionen 

• Überwachung offener Posten und Unterstützung im Mahnwesen 

• Mitarbeit bei Prozessoptimierungen in der Abrechnung und 

Kundenkommunikation 

• Unterstützung bei Monats- und Jahresabschlusstätigkeiten 

 

DEIN PROFIL 

• Strukturierte, genaue und selbstständige Arbeitsweise 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

• Erste Berufserfahrung im Umgang mit Kund:innen 

• Buchhaltungs-Kenntnisse sind erforderlich 

 
UNSER ANGEBOT 

• Umfassende Einschulung und Begleitung 

• Interessantes, abwechslungsreiches und herausforderndes Aufgabengebiet in 

einem engagierten und kollegialen Team 

• Vielseitiger Aufgabenbereich mit Weiterbildungsmöglichkeiten 

• Eine flexible Arbeitszeitgestaltung  

• Die Mindestvergütung für diese Position beträgt € 2.900 brutto pro Monat  

auf Vollzeitbasis mit der Bereitschaft zu einer Überzahlung je  

nach Qualifikation und Erfahrung. 

  

Gibst du auch gerne Gas? 
Dann bewirb dich jetzt! 


